B BS M E Berufsbildende Schule Metall- und Elektrotechnik der Region Hannover — Otto-Brenner-Schule

Schulordnung

Praambel

An der Berufsbildenden Schule Metalltechnik « Elektrotechnik der Region Hannover - Otto-Brenner-Schule - sind
Lernende, Lehrende und sonstige Bedienstete zu demokratischem und mitverantwortlichem Handeln aufgerufen.

Wir wollen ein freundliches und gutes zwischenmenschliches Zusammenleben ermdglichen und unsere Schule in
gutem Zustand erhalten. Darum sind alle verpflichtet, Rlicksicht zu nehmen und die folgenden gemeinsam
beschlossenen Regeln zu respektieren.

Rechte der Schiilerinnen und Schiiler
MeinungsduBerungen

Alle Schiilerinnen und Schiller haben grundsatzlich das Recht, ihre Meinung frei zu auBern. Dafiir steht auch das
~Schwarze Brett” der Schilervertretung zur Verfiigung, fiir das diese verantwortlich ist. Meinungsauf3erungen
dirfen nicht die Rechte anderer verletzen und nicht gegen das Grundgesetz oder die guten Sitten verstof3en.
Durch Meinungsauferungen darf niemand wegen seines Geschlechts, seiner sexuellen Orientierung, seiner
Sprache, seiner Heimat und Herkunft, seiner Behinderung, seines Glaubens, seiner religidsen oder politischen
Anschauungen diffamiert werden.

Verbreitung von Schriften

Schilerinnen und Schiiler haben die Moglichkeit, Schilerzeitungen und Flugblatter auf dem Schulgrundstiick im
Rahmen des Presserechts und des Niedersachsischen Schulgesetzes in eigener Verantwortung zu verbreiten.
Ein von der Schulervertretung herausgegebenes schulinternes Mitteilungsblatt, das Uber wichtige
Angelegenheiten der Schulerschaft informiert, haben die Lehrkrafte ihren Klassen zur Kenntnis zu bringen und
gegebenenfalls eine Diskussion tber den Inhalt anzuregen.

Mitgestaltung des Unterrichts

Schilerinnen und Schuler nehmen an der Planung und Gestaltung des Unterrichts teil. Die Lehrkrafte behandeln
im Rahmen ihres Politikunterrichts die Organisation und die Aufgaben der Schilervertretung. Die
Schilervertretung kann hierfur Unterrichtsmaterial zur Verfugung stellen.

Pflichten der Schiilerinnen und Schiiler
Teilnahme am Unterricht

Jede Schiilerin und jeder Schiiler ist verpflichtet, regelmalig am Unterricht teilzunehmen, die erforderlichen
Materialien mitzubringen und die geforderten Leistungsnachweise zu erbringen. Diese Verpflichtung besteht auch
fur die Schilerinnen und Schiiler, die nicht mehr schulpflichtig sind, jedoch die Schule besuchen.

Folgende Unterrichtszeiten sind festgelegt:

Stunden Uhrzeit

1.h 08:00 bis 08:45 Uhr
2.h 08:45 bis 09:30 Uhr
3.h 09:50 bis 10:35 Uhr
4.h 10:35 bis 11:20 Uhr
5.h 11:40 bis 12:25 Uhr
6.h 12:25 bis 13:10 Uhr
7.h 13:30 bis 14:15 Uhr
8.h 14:15 bis 15:00Uhr
9.h 15:15 bis 16:00 Uhr
10.h 16:00 bis 16:45 Uhr
11.h 17:30 bis 18:15 Uhr
12.h 18:15 bis 19:00 Uhr
13.h 19:15 bis 20:00 Uhr
14.h 20:00 bis 20:45 Uhr
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Die Unterrichtszeiten sind punktlich einzuhalten. Nimmt eine Lehrkraft innerhalb von 10 Minuten nach Beginn der
Stunde den Unterricht nicht auf, informiert der/die Klassensprecher/in bzw. der/die Kurssprecher/in oder
dessen/deren Vertreter/in das Sekretariat. Das Sekretariat informiert die fiir die Schulform zusténdige
Abteilungsleitung, welche die weitere Vorgehensweise regelt.

Der Schulweg ist eigenverantwortlich zu organisieren und zu bewaltigen. Damit der Schulweg sowie Wege zu
aulerschulischen Lernorten (z. B. Sportstatten) sicher bewaltigt werden kénnen, ist von allen
Verkehrsteilnehmerinnen und Verkehrsteilnehmern verantwortungsbewusstes und umsichtiges Verhalten nach
den Regeln der StralRenverkehrsordnung gefordert. Fur die Schulwege ist genligend Zeit einzuplanen.
Unterrichtswege (z. B. zu den Sportstatten, Praktikumsbetrieben, externen Partnern, ...) sind unverziglich
anzutreten und zurickzulegen.

Unterrichtsformen

Der Prasenzunterricht an der BBS ME wird durch Selbstlernphasen und online-dezentralen Unterricht
(Distanzunterricht) unterstutzt.

In unserer Schule bieten technische rdumliche Gegebenheiten und Unterrichtsformen den Schilerinnen und
Schulern die Méglichkeit, unabhangig von festgelegten Zeiten und Radumen flexibel eigenverantwortlich und
selbstorganisiert zu lernen.

Diese selbstorganisierten Arbeitsphasen finden in Teilen in indirekter Aufsichtsflihrung statt. Damit diese offene
und eigenverantwortliche Unterrichtsorganisation funktioniert, halten sich die Lernenden in besonderem Malle an
die in der Schulordnung vereinbarten Regeln, um effektiv zu arbeiten, Unfélle und Schadenseintritte zu
vermeiden und andere Lerngruppen im Gebdude nicht zu stéren.

Distanzunterricht erfordert ein hohes Mal} an Selbstdisziplin. Der Lernprozess im Klassenverband wird durch das
Einschalten der Kamera positiv beeinflusst und wird daher dringend erbeten.

Nutzung von digitalen Endgeraten
Die Nutzung von digitalen Endgeraten regelt die Nutzungsordnung in der jeweils giltigen Fassung. Digitale
Endgerate sind auf Anweisung der Lehrkraft im Unterricht auszuschalten.

Unterrichtsversaumnisse

Die regelmafige Anwesenheit im Unterricht ist Voraussetzung fir einen erfolgreichen Schulbesuch. Der
unverzigliche Nachweis Uiber Versaumnisse obliegt der Schiilerin/dem Schiler bzw. der/dem
Erziehungsberechtigten.
Jedes Versdumen von Unterricht oder von schulischen Veranstaltungen ist schriftlich zu entschuldigen, auch
wenn es sich um einzelne Unterrichtsstunden oder um Verspatungen handelt.
1. Das Versaumnis ist unverziiglich iber WebUntis anzuzeigen. Dazu erhalt jede Schiilerin und jeder
Schiler die Zugangsdaten in den ersten Tagen von der Klassenlehrkraft (bzw. Tutor*in).

2. Die dariber hinaus notwendige schriftliche Entschuldigung kann in Form einer eigenhandig
unterschriebenen, eingescannten Entschuldigung oder eines eingescannten arztlichen Attestes (Hinweis:
Online Attest 0. a. werden nicht akzeptiert.) per E-Mail an die Klassenlehrkraft (bzw. Tutor/in) oder iber
unser Webportal www.bbs-me.org (Funktion zum Laden von Dokumenten erforderlich) erfolgen.

3. Die Originaldokumente der schriftlichen Entschuldigung verbleiben beim Schuler bzw. bei der Schilerin.
4. Die Entschuldigung wird von der Klassenlehrkraft (Tutor/in) im digitalen Klassenbuch vermerkt.
5. Weiterfuhrende Regelungen:

Minderjahrige Schilerinnen und Schiler

Grundsatzlich ist die Schule bei minderjahrigen Schulerinnen und Schiilern bis zum Ende der ersten
Unterrichtseinheit durch eine erziehungsberechtigte Person per E-Mail an die Klassenlehrkraft Giber das
Nichterscheinen einer/eines Schiilerin/Schilers zu informieren.

Berufsschilerinnen oder Berufsschilern mit wéchentlichem Unterricht
Von Berufsschiler*innen mit wéchentlichem Unterricht ist eine schriftliche Entschuldigung innerhalb von
einer Woche nach Krankheitsbeginn (Versdumnis) einzureichen, die vom Betrieb abgezeichnet ist.
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Berufsschulerinnen oder Berufsschilern mit Blockunterricht

Von Berufsschiler*innen mit Blockunterricht ist eine schriftliche Entschuldigung innerhalb von drei Tagen
nach Krankheitsbeginn (Versaumnis) einzureichen. Der Ausbildungsbetrieb erhalt von der betroffenen
Schulerin/dem betroffenen Schiler eine Kopie.

Vollzeitschilerinnen oder Vollzeitschiler
Von Vollzeitschilerinnen oder Vollzeitschilern ist eine schriftliche Entschuldigung innerhalb von drei
Tagen nach Krankheitsbeginn (Versaumnis) einzureichen.

Verspatet vorgelegte Entschuldigungen werden grundsatzlich nicht beriicksichtigt.

Bei Vorliegen eines begriindeten Verdachts kann die Vorlage einer arztlichen Bescheinigung (Hinweis:
Online Attest 0. a. werden nicht akzeptiert.) gefordert werden. Die Schiilerinnen und Schiiler haben sich
selbststandig um das Nachholen verpasster Unterrichtsinhalte zu kimmern. Art und Zeitpunkt
nachzuholender Leistungsnachweise werden durch die Lehrkraft bestimmt.

Fehlzeiten, die unentschuldigt bleiben, kbnnen zu zeugniswirksamen Eintragen im Arbeits- und
Sozialverhalten fiihren.

Bei einer Erkrankung wahrend der Unterrichtszeit ist eine Abmeldung bei der Klassenlehrkraft (Tutor/in)
oder ersatzweise bei der gerade unterrichtenden Lehrkraft erforderlich. Die vorzeitige Entlassung wird im
virtuellen Klassenbuch vermerkt.

Schulerinnen oder Schiiler, die verspatet zum Unterricht erscheinen, haben dafiir zu sorgen, dass die
unterrichtende Lehrkraft am Ende der Unterrichtsstunde ihre Anwesenheit im digitalen Klassenbuch
vermerkt.

Beurlaubungen

Erholungsurlaub ist von Schiilerinnen und Schilern wahrend der unterrichtsfreien Zeit zu nehmen. Eine
Beurlaubung vom Unterricht fir diesen Zweck ist grundsatzlich unzulassig.

Die Antrage auf Unterrichtsbefreiung aus wichtigen Griinden missen mindestens 8 Tage vor dem Termin per E-
Mail bei der Klassenlehrkraft (Tutor/in) gestellt werden. Uber die Genehmigung von eintégigen Befreiungen
entscheidet die Klassenlehrkraft, bei mehrtagigen Befreiungen entscheidet die Schulleitung.

Leistungsnachweise

Klassenarbeiten und miindliche Lernkontrollen sind ausschlieBlich dazu da, Lernzuwachse bzw. schulische
Leistungsstande zu messen. Klassenarbeiten werden den Schiilerinnen und Schiilern mindestens drei Tage
vorher angekindigt. Es ist sicherzustellen, dass an einem Unterrichtstag nicht mehr als eine Klassenarbeit
geschrieben wird. Dies gilt nicht fir Blockunterricht. In Vollzeitklassen sollen nicht mehr als drei Klassenarbeiten
in der Woche geschrieben werden. Die Malstabe fiir die Beurteilung von Schilerleistungen sind vorher
anzugeben. Die Benotung ist zu begriinden.

Wird wahrend oder nach der Anfertigung einer bewerteten Arbeit eine Tauschung oder ein Tauschungsversuch
festgestellt, entscheidet die Lehrkraft, ob die Arbeit bewertet, die Wiederholung angeordnet oder die Note
Lungenugend* erteilt wird.

Fehlzeiten an einem Tag mit Leistungskontrollen

Versaumt eine Schilerin bzw. ein Schiiler eine angekiindigte Leistungskontrolle aus von ihr bzw. ihm zu
vertretenden Griinden, so genligt sie bzw. er nicht den Anforderungen. Hierfiir wird die Note ,ungeniigend” erteilt.
Um das Versdumnis einer Leistungskontrolle als entschuldigt nachzuweisen, meldet sich die Schiilerin oder der
Schiler vor 08:00 Uhr tGiber WebUntis krank und legt grundsatzlich ein arztliches Attest (Hinweis: Online Attest o.
a. werden nicht akzeptiert.) vor. Dieses Attest ist spatestens am ersten Schultag nach der Erkrankung
vorzulegen. Bei langeren Erkrankungen erfolgt die Abgabe spatestens am dritten Werktag nach der Erkrankung.
Die Schulerin oder der Schiler hat sich bei der Fachlehrkraft nach der Erkrankung unverztglich nach einem
Nachschreibetermin oder der Mdglichkeit eines sonstigen Leistungsnachweises zu erkundigen. Ein Anspruch auf
Nachschreiben von Leistungskontrollen besteht grundséatzlich nicht.

Versaumt die Schilerin bzw. der Schuler die Leistungskontrolle aus anderen als gesundheitlichen von ihr bzw.
ihm nicht zu vertretenden Grinden, gelten die Regelungen entsprechend. Anstelle eines arztlichen Attests ist
dann eine geeignete Bescheinigung einzureichen.
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Aufenthalt im Schulbereich

Wahrend der Pausen kdnnen sich die Schilerinnen und Schiler auf dem Schulhof oder in der Pausenhalle des
Erdgeschosses und dem Flur der Werkstatt aufhalten. Fiir das Schulgebaude in der Gustav-Bratke-Allee gilt
zusétzlich, dass sich die Schilerinnen und Schiler in den Fluren aufhalten durfen. Eingdnge und Treppen sind in
jedem Falle freizuhalten. Die Klassenrdume werden auf3erhalb der Unterrichtszeiten und wahrend der Pausen in
der Regel verschlossen. Auf Antrag der Klassensprecherin bzw. des Klassensprechers bei der jeweils
unterrichtenden Lehrkraft kann der Klassenraum von den Schilerinnen und Schiilern ausnahmsweise wahrend
der Pause fur Besprechungen benutzt werden. Die Lehrkraft bertragt in diesem Falle die Aufsichtsfiihrung der
Klassensprecherin bzw. dem Klassensprecher.

Verlasst eine Schiilerin oder ein Schiiler das Schulgelande in der Pause oder vor Unterrichtsschluss, erléschen
die Haftpflicht- und die Unfallversicherung.

Gegenstande und Bekleidung

An der BBS ME erwarten wir von allen Personen angemessene und zweckmafige Kleidung, wie sie im
Berufsleben erforderlich ist. Das Tragen von Emblemen und Abzeichen mit extremistischen Bezlgen bzw.
Inhalten ist nicht gestattet. Gegenstadnde und Bekleidung, die geeignet sind den Unterricht zu stéren oder den
Schulfrieden zu gefahrden (rechts- oder linksradikale Abzeichen etc.), kdnnen durch die Lehrkrafte untersagt
werden.

Stérende oder geféahrliche Gegenstande kénnen von den Lehrkraften eingezogen werden. In der Regel kdnnen
sie am Ende des jeweiligen Schultages gegen Empfangsquittung abgeholt werden.

Gemal §§ 58 und 71 Abs. 1 NSchG umfasst die Pflicht von Schiilerinnen und Schiilern sowie deren
Erziehungsberechtigten nicht nur die Pflicht zur Teilnahme an allen schulischen Veranstaltungen, sondern auch
die Verpflichtung, zu den schulischen Veranstaltungen mit zweckentsprechender Ausstattung zu erscheinen. Bei
wiederholten Pflichtverletzungen oder groben VerstdRen kann das Nichtmitbringen von notwendiger Kleidung und
Gegenstanden (Sportbekleidung, fachbezogene Werkzeuge und Gegenstande, ...) als Leistungsverweigerung
gewertet werden.

Besonderheiten zum Sportunterricht werden Ihnen zu Beginn des Schuljahres von den Sportlehrkraften mitgeteilt.
Fundgegenstédnde werden im Sekretariat oder von den Hausmeistern entgegengenommen, so dass hier nach
verloren gegangenen Sachen gefragt werden kann. Fundsachen, die innerhalb von sechs Monaten vom
Eigentimer nicht abgeholt werden, werden an das Ordnungsamt des Schultragers libergeben.

Regelung von Konflikten

Konflikte werden grundsatzlich im Gesprach zwischen den Betroffenen beigelegt. Bei Bedarf kdnnen die
Schilervertretung und/oder das Beratungsteam hinzugezogen werden.

Bleibt dies erfolglos, haben die Schilerinnen und Schiiler die Mdglichkeit, sich schriftlich zu beschweren. Dazu
steht das Formblatt Beschwerde im Download-Bereich der Schulhomepage zur Verfligung.

Reinhaltung der Schulanlagen

Schulgebaude, Inventar und Aulenanlagen sollen in gutem Zustand erhalten werden. Deshalb hat jede Schilerin
und jeder Schuler die Schule sauber zu halten. Die Toiletten sollten in dem Zustand verlassen werden, wie sie
jede Schiulerin oder jeder Schiler anzutreffen wiinscht.

Nach Unterrichtsschluss werden zur Erleichterung der Reinigung die Stihle auf die Tische gestellt, die Fenster
geschlossen und die Tafeln gereinigt.

Rauchen und Konsum alkoholischer Getranke sowie Drogen

Im Geltungsbereich der Schulordnung und fiir die gesamte Dauer schulischer Veranstaltungen gilt das
Nichtraucherschutzgesetz. Somit ist das Rauchen (z. B. Zigaretten, E-Zigaretten, Wasserpfeifen, sog. Vapes)
verboten. Ebenso ist das Beisichfiihren oder der Konsum von Alkohol, Drogen und/oder drogenahnlichen
Substanzen (z. B. Legalhighs) strengstens untersagt. Zuwiderhandlungen haben schulrechtliche und unter
Umstanden auch straf- und/oder zivilrechtliche Folgen.

Schulische Veranstaltungen

Bei allen schulischen Veranstaltungen gilt das grundsétzliche Verbot, Bild- und Tonaufnahmen ohne
Einverstandnis der aufgenommenen Person zu erstellen und/oder zu verbreiten bzw. zu verdffentlichen.
Insbesondere die Bestimmungen zum Datenschutz sind zu beachten. Auch die digitale Erfassung und
Speicherung von Unterrichtsgeschehnissen und Unterrichtsergebnissen (z. B. Plakate, Tafelbilder) ist nur mit
Zustimmung der Lehrkraft erlaubt.

Ausnahmen kénnen bei der Schulleitung beantragt und durch diese genehmigt werden.
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Parken auf dem Schulgeldande

Auf dem Schulgelande der BBS ME gibt es nur fiir Bedienstete und Gaste sowie flir Behinderte ausgewiesene
PKW-Stellplatze.

Das Parken auf den Schulhéfen und dem Innenbereich des Berufsschulzentrums ist verboten.

Motorrader und Fahrrader dirfen auf dem Schulgelédnde auf den dafur gekennzeichneten Platzen abgestellt
werden. Schiler-Pkw kénnen nur aul3erhalb des Schulgelandes geparkt werden.

Fortbewegungsmittel
Fahrrader, Roller sowie Skate- und Longboards dirfen nicht mit ins Schulgebaude genommen werden. Dies gilt
auch fur elektrisch betriebene Fortbewegungsmittel.

Schulfremde Personen

Gaste und Besucher (z. B. Referenten, Vertreter von Kammern, Betrieben, etc.) melden sich, sofern sie nicht
Uber die jeweilige Lehrkraft angemeldet wurden, Uber das Sekretariat fir die Dauer ihres Aufenthaltes in der
Schule an.

Aushédnge/Verodffentlichungen
Der Aushang und die Verdffentlichung von analogen und/oder digitalen Mitteilungen (z.B. Plakate, Flyer,
Handzettel, Werbung, etc.) sind nur nach vorangegangener Genehmigung durch die Schulleitung erlaubt.

Fehlverhalten und Pflichtverletzungen

Die Nichtbeachtung bzw. Zuwiderhandlungen gegen die Vorgaben dieser Schulordnung kénnen zu
Erziehungsmitteln und OrdnungsmafRnahmen, gemaf § 61 NSchG und bei schweren VerstoRen zu
strafrechtlichen oder zivilrechtlichen Konsequenzen fiihren. Bei Verstolien gegen diese Schulordnung erfolgt
unter Umstanden eine Information an die Erziehungsberechtigten, die Ausbildungsbetriebe und/oder die Polizei.
Davon unabhangig kann die Lehrkraft vorlaufige SofortmaRnahmen zur Sicherung des Unterrichts ergreifen.

Geltungsbereich

Diese Schulordnung gilt in den Schulgebduden (inkl. Schulgelande) der BBS ME, am auferschulischen Lernort
und fir die gesamte Dauer der schulischen Veranstaltungen. Bei schulischen Veranstaltungen im Ausland ist
zusétzlich das dort geltende nationale Recht beachtlich. Es gelten bei aulRerschulischen Projekten und
Unterrichtseinheiten neben dieser Schulordnung die jeweilige Hausordnung der externen Ausbildungsstatte und
die Anordnungen der dort verantwortlichen Personen.

Die Schulordnung gilt sinngemaf’ auch fir online-dezentralen Unterricht (Distanzunterricht).
Kooperationsschulen, mit denen die BBS ME im Rahmen der Berufsorientierung zusammenarbeitet, stellen
sicher und tragen die Verantwortung fir das vollstandige Vorliegen der Empfangsbekenntnisse der Schulordnung
der BBS ME von Seiten der Schiilerinnen und Schiiler sowie Erziehungsberechtigten der jeweiligen
Kooperationsschule.

Lehrerinnen und Lehrer, Schulpersonal, Schiilerinnen und Schiler und auch Teilnehmerinnen und Teilnehmer an
Kursen und Lehrgéngen sowie Besucher sind an diese Schulordnung gebunden.

Far Werkstéatten, Fachrdume, Labore und Sportstatten gelten zusatzlich besondere Bestimmungen und
Unfallverhitungsvorschriften.

Haftungsausschluss

Fir von Schilerinnen und Schilern mitgebrachte Gegenstande, Gbernimmt die Schule keine Haftung.

Fir Schaden, die sich aus der Mitnahme ergeben, haften somit die betreffenden Schilerinnen/Schiler bzw.
deren gesetzliche Vertreterinnen bzw. Vertreter selbst.

Hinweis: Auch wenn eine Versicherung fiir den Sachschaden eintritt, wird in der Regel nur der Zeitwert, nicht
jedoch der Wiederbeschaffungs- oder Neuwert ersetzt.

Notwendige Daten zur Beschulung

Die Schilerinnen und Schiiler bzw. deren Erziehungsberechtigte sowie die jeweiligen Ausbildungsbetriebe stellen
der BBS ME alle zur Beschulung notwendigen Daten Uber das Anmeldeformular zur Verfigung.

Jeder Wohnungs-, Ausbildungs- oder Arbeitsplatzwechsel, Wechsel des Ansprechpartners im Ausbildungsbetrieb
oder Anderungen der E-Mail-Adresse sind der Klassenlehrkraft unverziiglich mitzuteilen. Dies gilt auch fiir
Namens- und Personenstandsanderungen (z. B. Eheschlieffung). Die Schilerin/der Schiiler veranlasst
selbststandig die Berichtigung der Daten durch eine Anderungsmeldung an das Sekretariat.
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Schlussbestimmungen und Inkrafttreten

Die aufgefiihrten Anlagen sind Bestandteil der Schulordnung.

Die Schulleitung ist befugt im Falle von Anderungsbedarfen aufgrund der Pflicht zur Einhaltung der Rechts- und
Verwaltungsvorschriften gemal § 43 Abs. 2 S. 2 NSchG bis zum Stattfinden der zustandigen Konferenz gemal §
34 Abs. 2 Nr. 2 NSchG (Gesamtkonferenz) vorlaufig die Anlagen dieser Schulordnung entsprechend den Rechts-
und Verwaltungsvorschriften oder einer veranderten Rechtslage mit Wirkung bis zum Beschluss der zustédndigen
Konferenz anzupassen.

Sollten einzelne Bestimmungen dieser Schulordnung unwirksam oder undurchfiihrbar sein oder werden, bleibt
davon die Wirksamkeit der tbrigen Bestimmungen der Schulordnung unbericksichtigt. Die BBS ME verpflichtet
sich, anstelle der unwirksamen Bestimmungen eine fiir diese Bestimmung moglichst nahekommende wirksame
Regelung zu treffen.

Stand: 05. Juni 2024
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Fachraumordnung

Unsere Schule ist mit verschiedenen Versuchs-, Labor-, Rechner- und Werkstattraumen (kurz: Fachraumen)
ausgestattet. Um Unfalle zu verhiiten und die Anlagen pfleglich zu behandeln, muss jede Benutzerin und jeder
Benutzer Regeln einhalten. Bei grob fahrlassig verursachten Schaden haftet der Verursacher.

1 Allgemeines
1.1 Unfallverhiitungsvorschriften

Unfallverhitungsvorschriften (UVV) liegen in jedem Fachraum zur Einsicht aus. Sie missen vor Arbeitsaufnahme
bekannt sein und eingehalten werden. Wer Gefahren erkennt, hat sie der Lehrkraft zu melden, damit sie
abgestellt werden. Bei einem Verstol3 gegen UnfallverhUtungsvorschriften ist mit einem sofortigen Ausschluss
vom Unterricht zu rechnen.

1.2 Verzehr von Nahrungsmitteln

Das Essen und Trinken ist in den Fachrdumen nicht gestattet. Nahrungsmittel dirfen auch nicht im Bereich der
Arbeitsplatze abgestellt werden.

1.3 Benutzung der Gerate und Anlagen

Geréte und Anlagen durfen nur nach erfolgter Einweisung und nach Aufforderung der Lehrkraft in Betrieb
genommen werden. Bedienungshinweise sind zu beachten.

Schaden und technische Stérungen sind sofort zu melden. Reparaturen diirfen nicht selbst vorgenommen
werden. Zur Verfiigung gestellte Arbeitsmaterialien, Werkzeuge usw. miissen zu Beginn und am Ende des
Unterrichts auf Vollstandigkeit geprift werden. Sie durfen nicht aus dem Fachraum entfernt werden. Mangel sind
der Lehrkraft zu melden. Der Arbeitsbereich ist sauber und aufgerdumt zu verlassen. Abfalle sind umweltgerecht
zu entsorgen.

1.4 Ricksichtsvolles Verhalten

Diese Ordnung kann nicht alle mdglichen Situationen regeln. Alle in den Fachraumen Tatigen haben durch
ricksichtsvolles Verhalten zu einem reibungslosen Ablauf beizutragen. Anweisungen von Lehrkréften sind zu
befolgen.

1.5 Zustandige Raumbetreuer

Fir jeden Fachraum gibt es zusténdige Lehrkréfte fir die Raumbetreuung (siehe Aushang im jeweiligen Raum).
Ihnen sind technische Stérungen, die von der unterrichtenden Lehrkraft nicht behoben werden kénnen, zu
melden.

2 Rechnerraume

2.1 Jede Veranderung der Hard- oder Software (z. B. Bildschirmeinstellungen, Verzeichnisse, Passworter,
Anschlisse), die nicht von der Lehrkraft zum Zwecke des Unterrichts angeordnet wird, ist untersagt. Auf den
Schulrechnern dirfen keine Kopien von rechtlich geschitzten Werken (Programme, Dateien usw.) angefertigt
oder gespeichert werden.

2.2 Die Benutzung eigener Speichermedien (USB-Sticks) ist grundsatzlich untersagt. Sollen ausnahmsweise
Daten auf die Rechner aufgespielt werden, missen sie vorher von der Lehrkraft genehmigt und Uber ein
entsprechendes Programm auf Viren gepruft werden. Die IT-Systeme einschlielich der zentralen Datenspeicher
(z. B. seafile.bbs-me.org) dirfen ausschlieflich zu ausbildungsbezogenen Zwecken genutzt werden.

2.3 Es dirfen nur solche Internetseiten aufgesucht werden, die im direkten Zusammenhang mit dem Unterricht
stehen. Die Nutzung wird automatisch vom System protokolliert.
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2.4 Am Ende des Unterrichts missen die Rechner ordnungsgemaf abgemeldet und herunter gefahren werden.
Auf Anweisung der Lehrkraft sind gegebenenfalls samtliche Gerate auszuschalten.

2.5 Die Not-Aus-Einrichtung ist nur im Notfall zu betatigen.

2.6 Zuwiderhandlungen kénnen mit einem Nutzungsausschluss geahndet werden. Zudem kann die Verursacherin
bzw. der Verursacher fiir den entstandenen sachlichen und personellen Aufwand haftbar gemacht werden.

3 Werkstatt
3.1 Arbeitskleidung
In der Werkstatt darf nur in vorschriftsmafiger Arbeitskleidung gearbeitet werden.
Dazu gehdren:
* Eng anliegender Arbeitsanzug (fur Schilerinnen und Schuler gilt zusatzlich: kein Kittel),
* Arbeitssicherheitsschuhe mit Stahlkappe,
* Haarschutz (Mitze) bei der Arbeit an Werkzeugmaschinen,
* Vorgeschriebene Schutzkleidung in der SchweiRwerkstatt und der Schmiede (wird gestellt).

Schilerinnen und Schiiler, die nicht in vorschriftsmafiger Arbeitskleidung zum Unterricht erscheinen, miissen zu
ihrer eigenen Sicherheit mit einem voribergehenden Ausschluss vom Unterricht rechnen. Die
Erziehungsberechtigten werden dartber von der Schulleitung informiert.

3.2 An- und Abmeldung

Verlasst eine Schulerin oder ein Schuler ihren/seinen Arbeitsplatz, so hat sie/er sich bei der Lehrkraft ab- und
wieder anzumelden. Uber Fehlzeiten wird eine Abwesenheitsliste gefiihrt.

3.3 Werkzeugausgabe und Werkstofflager

Der Zugang zur Werkzeugausgabe ist nur dem zustandigen Personenkreis gestattet. Im Bereich des
Werkstofflagers dirfen sich Schilerinnen und Schiiler nur nach vorheriger Absprache mit ihrer Lehrkraft
aufhalten.

3.4 Garderobenschranke

Im Werkstattgebaude stehen zur Aufbewahrung der persénlichen Garderobe nummerierte Schranke zur
Verfligung. Die Schiilerinnen und Schiiler haben ihren Schrank abzuschlieRen. Dazu bringen sie ein eigenes
Vorhangeschloss mit. Die Schranke sind nach Beendigung der Schulzeit sauber zu tibergeben.

3.5 Werkstucke

Alle in der Werkstatt gefertigten Gegenstande bleiben Eigentum der Schule. Soweit nichts anderes vereinbart ist,
sind sie nach Beendigung der Schulzeit beim Werkstattleiter abzugeben.

3.6 Besuchergruppen

Um Stérungen des Unterrichts zu vermeiden, sind Klassenbesuche und Fihrungen von Besuchergruppen
wahrend des Werkstattunterrichts nicht moglich. Besuche in der tbrigen Zeit sind mit dem Werkstattleiter
abzusprechen.

Stand: 05. Juni 2024
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